
WIR SUCHEN DICH!
Als innovatives Druck- und Werbetechnik-Unternehmen stehen wir für weit mehr als Standardlösungen. Unse-

re Projekte sind groß, auffällig und garantiert alles andere als langweilig. An unserem Standort in Bergkirchen 

realisieren wir individuelle Lösungen für Retail, POS, Messen und Events – jedes Projekt ist einzigartig, jedes 

Ergebnis sichtbar. Dabei verbinden wir Kreativität mit echtem Handwerk und moderne Technik mit handfestem 

Können.Genau dafür suchen wir dich: jemanden, der mitdenkt, mit anpackt und aus Materialien, Maschinen und 

Ideen etwas Besonderes schafft. Gemeinsam wollen wir diesen Weg weitergehen und neue Maßstäbe setzen.

TEAMASSISTENZ FÜR PROJEKTMANAGEMENT 
UND INNENDIENST (M/W/D) 
Teilzeit/Vollzeit | Niederlassung Bergkirchen (bei München)

DEINE AUFGABEN:
•	Unterstützung des Projektmanagements bei der Planung, Koordination, und Dokumentation von Projekten

•	 Recherchearbeit, sowie Kommunikation mit internen Abteilungen und externen Partnern

•	 Pflege von Projektplänen, Terminlisten und internen Dokumenten

•	 Allgemeine Büro- und Verwaltungsaufgaben

DEIN PROFIL:
•	Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation

•	 Erste Erfahrung im Projektmanagement, Assistenz oder Office Management von Vorteil

•	 Strukturierte, selbstständige und lösungsorientierte Arbeitsweise

•	 Organisationstalent und hohe Kommunikationsfähigkeit

•	 Gute Deutschkenntnisse

•	 Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, PowerPoint, Outlook)

WIR BIETEN DIR:
•	Unbefristete Festanstellung in einem zukunftssicheren Unternehmen
•	 Attraktive, leistungsgerechte Vergütung
•	 Abwechslungsreiche und spannende Projekte 
•	 Angenehmes Betriebsklima in einem motivierten Team
•	 Möglichkeiten zur Weiterbildung und persönlichen Entwicklung
•	 Gratis Wellhub-Mitgliedschaft

prosatz Communication GmbH & Co. KG
Rheinstraße 20  |  41836 Hückelhoven – DE  |  T: +49 (0)2433 939920  |  www.prosatz.com

Sollten wir dein Interesse für diese verantwortungsvolle Position geweckt haben, freuen wir uns auf eine aus-

sagekräftige Bewerbung mit Lebenslauf sowie Gehaltsvorstellung und dem frühesten Eintrittszeitpunkt an 

jobs@prosatz.de.


